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76 1 ECTS Kredisi = 25 Öğrenci İşyükü Saati İşyükü Hesabı: Doğru

0

Proje ve Hazırlığı Araştırma / Rapor / Diğer 
ve Hazırlığı

Tablo İşlemleri

28

Kısa Sınav / Quiz ve 
Hazırlığı

Sunum / Seminer / Demo 
ve Hazırlığı

Kelime İşlemci, Nesne Ekle/Çıkar , Sayfa Düzeni, Altbilgi Üstbilgi işlemleri
Power Point genel Kullanımı, Temel Ayarlar
Power Point örnek uygulama
Arasınav
Elektronik Tablo programı Genel kullanımı ve Dosya işlemleri, Kısayollar

Ders Öncesi/Sonrası 
Bireysel Çalışma

0,50

Uyg. Öncesi/Sonrası 
Bireysel Çalışma

1,50

Toplam Öğrenci İşyükü Saati:

Değerlendirme Araçları
ve

Katkı Oranları

Araç Haftalık Ort. 
Saat

Teorik Saat 2,00

Uygulama Saat 0,00

Başarı Değerlendirme Yöntemi

9. Hafta
10. Hafta
11. Hafta
12. Hafta
13. Hafta
14. Hafta
15. Hafta

Liste İşlemleri, Veri İşlemleri

6. Hafta
7. Hafta
8. Hafta

16. Hafta
17. Hafta

2. Hafta
3. Hafta
4. Hafta
5. Hafta

<Anlatım/sunum, soru-cevap, tartışma, problem çözme, örnek olay, 
deney/laboratuvar, gözlem, gezi, dramatizasyon, proje, ödev vb.>

<Yüzyüze, deney, soru-cevap, tartışma, örnek olay, gösterip 
yaptırma vb.>

Tarih

Kelime İşlemci, Paragraf ve Stil İşlemleri
Kelime İşlemci, Tablo İşlemleri

İşletim Sistemi, Temel Ayarları, Klasör İşlemleri
Kelişime İşlemci Programı,Araç çubuğu ve temel özellikler 

Öğr. Gör. Tuğrul AKTAŞ
Öğretim Üyesi 
Yardımcıları

<Unvan, Adı, Soyadı>

Ders Kodu

ENF101

Önkoşul Dersler
(Ders Kodu ve Adı, Min Harfli Başarı Notu)

Önkoşullu Dersler
(Ders Kodu ve Adı, Min Harfli Başarı Notu)

<Bu dersi bağlayan önceki derslerin kodu, adı, min hb> {Her 
bir dersi birbirinden noktalı virgülle ayırınız.}

<Bu dersin bağladığı sonraki derslerin kodu, adı, min hb> 
{Her bir dersi birbirinden noktalı virgülle ayırınız.}

Öğretim Üyesi

Haftalık Ders Programı
(Gün, Saat Aralığı, Derslik)

Ders Adı Ders Türü
Ders Havuzu

(varsa)

Haftalık Ders 
Saati

Ulusal 
Kredi

ECTS 
Kredisi

Yarıyıl

YALOVA ÜNİVERSİTESİ  Sanat ve Tasarım Fakültesi
Grafik Tasarımı

DERS İZLEME PROGRAMI (SYLLABUS)
2023-2024 Güz Yarıyılı Dersin Düzeyi:

Temel Bilgi Teknolojisi Kullanımı Zorunlu 2 3 1

7

21 Ödev ve Hazırlığı 1,00 6 Yarıyıl Sonu Sınavı (Final) 
ve Hazırlığı

10,00 10

Ofis/Oda No MYO 220 Ofis/Oda No

0 226 815 55 85 Telefon + İç HatTelefon + İç Hat

E-posta aktastugrul77@gmail.com E-posta

Web Web

Araştırma / Rapor / Diğer
10,00 100,00

Öğrenci İşyükü Hesabı

Arasınav ve Hazırlığı 5,00 5 Laboratuvar / Atölye ve 
Hazırlığı

50,00

40,00 100,00

100,00

Bütünleme Sınavı (varsa)

Yarıyıl İçi Değerlendirmesi

Arasınav 40,00

Ödev
Proje

Derse Katılım

Araç Haftalık Ort. 
Saat

Yarıyıl Top. 
Saat

Araç Haftalık 
Or. Saat

Yarıyıl Top. SaatYarıyıl Top. 
Saat

Laboratuvar / Atölye
Sunum / Seminer / Demo

Yarıyıl Sonu Sınavı (Final) 50,00 100,00

100,00

Kısa Sınav / Quiz

Başarı Notuna Katkısı 
(%)

Yarıyıl İçi Değerlendirme
Notuna Katkısı (%)

Değerlendirme Aracı Adet Tarih

Öğretim Dili

Hafta
1. Hafta

BDKL (BDS) Başarı Notu Hesabı

Temel Farmüller ve Kullanımı
Temel Formuller ve Kullanımı
Genel Örnek Uygulama

Yarıyıl sonu sınavı (final)

YSSL (BDS) BNAL (BDS)

Haftalık Ders İçerikleri Kaynak No - İlgili Bölüm

Planlanan Öğrenme Faaliyetleri ve Öğretim Yöntemleri Ders Sunuş Şekli 

Ders Öğrenme Kazanımı

DK1. Bilgisayarın temel k...

DK2. İşletim Sistemlerini...

DK3. Bilgisayarlarda hang...

DK4. Bilgiyi kaydetme, de...

DK5. Bilgisayarlar arasın...

Ders Kitabı
ve/veya

Kaynaklar

Ders
Öğrenme

Kazanımları
/Çıktıları

Program 
Kazanımları

x
Ders Öğrenme 

Kazanımları

Matrisi

Dersin web sayfası:

TOPLAM ETKİ

Bilgisayarın temel kullanımm prensiplerini  bilir

İşletim Sistemlerini ve temel kullanımını bilir

Bilgisayarlarda hangi programları kullanarak hangi işlerin yapılacağını ve  baskı hazırlık aşamalarını bilir

Bilgiyi kaydetme, değiştirme, dönüştürme tekniklerini bilir

Bilgisayarlar arasındaki yazılım ve sistem farklarının neler olduğunu  bilir

Program Kazanımları / Çıktıları 1:Zayıf;  2:Orta;  3:Güçlü

Bilgisayar İşletmenliği, Yazar: Tuğrul AKTAŞ, Yayınevi : Nobel Akademik Yayıncılık Sayfa Sayısı: 215 Baskı Yılı: 2008

Öğrenci Görüşme Gün 
ve Saati Pzt. 16:00-17:00

Öğrenci Görüşme Gün 
ve Saati

Dersin Amacı Bu ders işletim sistemini  ve  öğrencilerin ofice progralarının temel özelliklerini ödevlerine yönelik kullanabilmeyi içermektedir. 


